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Dix étapes simples pour vous permettre de
bâtir une protection adaptée à vos besoins

ASSURANCE COLLECTIVE – GUIDE UTILISATEUR
Site web d’adhésion en ligne
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Allez sur https://bflex.bombardier.com/fr et saisissez votre nom d’utilisateur et mot de
passe Windows.

Vous serez dirigé vers B●flex où vous pourrez commencer le processus d’adhésion.

Cliquez sur « Je veux m’inscrire » pour démarrer la sélection de vos protections

Comment accéder au site web d’adhésion en ligne
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https://bflex.bombardier.com/fr
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Déclarez votre statut de fumeur

Passez en revue vos renseignements personnels, votre adresse et votre adresse
électronique. Si certaines informations ne sont pas correctes, communiquez avec
le Centre de Service aux Employés (ou le département de ressources humaines
pour les employés du siège social) pour les faire corriger

Cliquez « Suivant » pour passer à l’étape 2

ÉTAPE 1. Renseignements personnels
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Si vous souhaitez ajouter une nouvelle personne à charge, cliquez « Pour ajouter
une nouvelle personne à votre charge » et entrez les informations requises

Si vous souhaitez supprimer une personne à charge, cliquez sur ce bouton

Veuillez noter que vous ne pouvez pas modifier l’information affichée concernant vos
personnes à charge (par exemple, la date de naissance). Si certaines informations sont
incorrectes, vous devez supprimer la personne à charge et en ajouter une nouvelle.

Si vous avez un conjoint, veuillez déclarer son statut de fumeur

Cliquez « Suivant » pour passer à l’étape 3

ÉTAPE 2. Renseignements sur la personne à votre charge
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Ceci est la valeur totale de votre couverture de base payée par l’employeur.
Cette valeur sera différente si vous changez votre couverture médicale et/ou
dentaire d’individuelle à familiale ou vice versa à l’étape 4

Ce montant représente vos dollars flex qui sont calculés en pourcentage de votre
salaire de base plus un montant forfaitaire

Le solde de dollars flex peut être inférieur au montant indiqué en        car certains
de vos dollars flex ont déjà été alloués à votre montant actuel d’assurance vie
facultative. Vous pourrez ajuster votre montant d’assurance vie facultative à
l’étape 6

Choisissez votre niveau de couverture d’invalidité désiré. Cliquez sur le bouton
pour plus d’information sur chaque option.

Si la couverture demandée dépasse le montant disponible sans preuve d’assurabilité,
vous devrez fournir une preuve d’assurabilité à l’étape 10.

Cliquez « Suivant » pour passer à l’étape 4

ÉTAPE 3. Assurance invalidité
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Veuillez choisir entre les options Souplesse, Confort ou Sérénité pour les soins
médicaux et dentaires. Vous pouvez également renoncer aux soins médicaux
et/ou dentaires et choisir une catégorie différente (individuel ou familial) pour les
soins médicaux et dentaires

Si vous voulez changer la catégorie de couverture à individuel ou familial, cliquez
sur « Changer la protection des personnes à charge ». Si vous supprimez toutes
les personnes à charge énumérées sous cet onglet, le système comprendra que
vous voulez une couverture individuelle. Si vous voulez ajouter des personnes à
charge, vous devez retourner à l’étape 2 pour le faire

ÉTAPE 4. Soins médicaux et dentaires
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Vous pouvez renoncer aux soins médicaux, seulement si vous êtes couvert par le
programme d’assurance collective de votre conjoint. Pour ce faire, vous devez remplir
le formulaire « Soins médicaux renonciation à la protection ». Cependant, si vous
voulez renoncer aux soins dentaires, nous n’avez pas à le remplir.

L’assurance frais médicaux d’urgence hors pays fait partie intégrante des soins
médicaux. Il n’y a pas de choix à faire et la catégorie (individuel ou familial) est la même
que celle choisie pour les soins médicaux. Cependant, si vous renoncez aux soins
médicaux, vous continuerez d’être couvert par l’assurance frais médicaux d’urgence
hors pays, mais seulement pour les voyages d’affaires (excluant les voyages
personnels).

Cliquez « Suivant » pour passer à l’étape 5
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Ces couvertures vous sont offertes de façon automatique ; il n’y a pas de choix à faire
et vous ne pouvez pas renoncer à ces couvertures.

Vous devez désigner vos bénéficiaires pour l’assurance vie de base et l’assurance
décès et mutilation accidentels (DMA) de base. Les bénéficiaires désignés pour
l’assurance DMA de base s’appliqueront aussi pour l’assurance DMA voyage d’affaires.
Vous pouvez choisir plus d’un bénéficiaire ; cependant, vous devez vous assurer
d’allouer 100 % du montant d’assurance. À l’étape 10, vous devrez signer le formulaire
de désignation de bénéficiaire et le retourner à l’endroit indiqué sur celui-ci.

Cliquez « Bénéficiaires » pour désigner vos bénéficiaires

Une fois que vous avez désigné vos bénéficiaires et alloué 100 % du montant
d’assurance, cliquez « Suivant » pour passer à l’étape 6
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ÉTAPE 5. Assurance vie, DMA de base & DMA voyage d’affaires
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Assurance vie facultative – employé(e) :

· Les montants suivants ont été téléchargés dans le système :

o 1 x votre salaire annuel de base arrondi à la tranche supérieure de
5 000 $, puisque le montant d’assurance vie de base a diminué de
1 x votre salaire annuel de base ; et

o Votre montant actuel d’assurance vie facultative, le cas échéant

Ces montants ont été convertis en tranches de 5 000 $.

· Vous pouvez choisir de maintenir cette couverture sans avoir à soumettre de
preuve d’assurabilité, la réduire ou l’éliminer complètement.

Toutefois, si vous décidez de réduire ou d’éliminer votre couverture
d’assurance vie facultative, vous devrez soumettre des preuves
d’assurabilité pour toute demande de couverture additionnelle dans le
futur.

Si vous augmentez le nombre d’unités, vous devrez remplir un formulaire de
preuve d’assurabilité à l’étape 10.

Si vous diminuez le nombre d’unités, votre solde de dollars flex sera augmenté
pour refléter le coût inférieur de votre protection.

ÉTAPE 6. Assurance vie facultative
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Assurance vie facultative – conjoint(e) :

· Le montant actuel d’assurance vie facultative de votre conjoint a été
téléchargé dans le système, le cas échéant

· Vous pouvez choisir de maintenir cette couverture sans avoir à soumettre de
preuve d’assurabilité, la réduire ou l’éliminer complètement

Toutefois, si vous décidez de réduire ou d’éliminer la couverture
d’assurance vie facultative de votre conjoint(e), vous devrez soumettre
des preuves d’assurabilité pour toute demande de couverture
additionnelle dans le futur.

Assurance vie facultative – enfant(s)

· Le montant actuel d’assurance vie facultative de vos enfants n’a pas été
téléchargé dans le système

· Vous pouvez choisir le niveau de cette couverture à chaque renouvellement,
puisque cette couverture ne nécessite aucune preuve d’assurabilité

Cliquez « Suivant » pour passer à l’étape 721
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Choisissez le niveau d’assurance DMA facultative pour vous, votre conjoint(e) et
vos enfants à votre charge, le cas échéant. Il n’y a pas de formulaire de preuve
d’assurabilité à remplir

Cliquez « Suivant » pour passer à l’étape 8
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ÉTAPE 7. Décès et mutilation accidentels (DMA) optionnels
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Allouez votre solde de Dollars Flex, le cas échéant, parmi les trois comptes
personnalisés

Cliquez « Suivant » pour passer à l’étape 9

ÉTAPE 8. Solde de Dollars Flex
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Le système vous montrera un résumé de vos choix. Si vous voulez faire des
changements, vous pouvez le faire en cliquant sur ce bouton qui vous amènera à
l’étape appropriée

Cliquez « Confirmez» et ensuite « Ok » si vous êtes satisfait de vos choix.
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ÉTAPE 9. Confirmation de l’adhésion
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Vous pouvez imprimer votre Relevé de confirmation pour référence future

Notez que cette page indiquera les étapes finales que vous devez compléter ; le
formulaire de désignation de bénéficiaire, le formulaire de preuve d’assurabilité
(questionnaire), le cas échéant, doivent être imprimés, signés et retournés tel
qu’indiqué sur chaque formulaire.
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ÉTAPE 10. Étapes finales


